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ANUNT!

de organizare concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a postului
de Administrator financiar — contabil unitate de Tnvatamant

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 2017/2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului - cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, aprobat prin H.G. 286/2011, poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant, persoana care indeplineste conform art. 3 al Regulamentului - cadru aprobat prin
H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, urmatoarele conditii:

Nr. | Functia/postul/ Compartiment | nr. Atributii Conditii  generale  si
crt | nivel studii post specifice pentru
ocuparea postului
1 ADMINISTRATOR | FINANCIAR 0,5 - Desfasoara activitati | Conditii generale:
FINANCIAR- CONTABIL financiar contabile; Studii superioare economice
CONTABIL - Gestioneazi din punct de Conditii specifice
vedere financiar, Intregul - vechime 1in specialitate,
patrimoniu al unitatii; minim 2 ani
- Intocmeste proiectul de - constituie un avantaj,
buget si raportul de executie cursuri de perfectionare in
bugetari; achizitii publice,
- Organizeaza contabilitatea | reglementari contabile in
veniturilor si cheltuielilor; institutiile publice, in resurse

- Intocmeste, verificd statele | Wmane, arhivistica;
de plata; cunostinte de operare PC:

- Valorifica rezultatele Word, Excel, Internet,
procesului de inventariere a programe de contabilitate,

patrimoniului; ete.

- Intocmeste lucriri de
inchidere a exercitiului
financiar;

- Elaboreaza si
implementeaza proceduri
operationale de contabilitate;

- Intocmeste documente
privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare;

- Orice alte atributii specifice
serviciului rezultadnd din fisa
postului sau din legislatia n
vigoare, precum §i in urma
hotararilor Consiliului de
administratie;

Concursul se desfagoard in perioada de 20 - 29.04.2022 si consta in 3 etape succesive:
- Selectia dosarelor;
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- Proba scrisa;
- Proba interviu
si se desfasoara la sediul institutiei din Tulcea, strada Avram Iancu nr. 61 A
Data pana la care se depun dosarele de inscriere a candidatilor la concurs, este de 10 zile
lucratoare de la afisarea anuntului, respectiv 18.04.2022, ora 14.00.

v' NOTA MINIMA DE PROMOVARE A EXAMENULUI ESTE 5,00 (cinci), conform art. 28
(b) din H.G. 286/23.03.2011, modificata si completata prin H.G. 1027/11.11.2014.

I CONDITII GENERALE DE PARTICIPAREA LA CONCURS

a) Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) Are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) Are capacitate deplina de exercitiu;

e) Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului,
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturad cu serviciul, care Tmpiedicd Infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

II. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

a)  Studii superioare economice;

b)  vechime 1n specialitate minim 2 ani;

c) constituie un avantaj, cursuri de perfectionare in achizitii publice, reglementari contabile 1n
institutiile publice, in resurse umane, arhivisticd; cunostinte de operare PC: Word, Excel, Internet,
etc.

d)  Abilitati de relationare si comunicare cu intreg personalul scolii;

III. ACTELE NECESARE LA DOSAR iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS

v Opisul dosarului ;

v' Cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului unitatii de invagamant organizatoare a
concursului ;

v’ curriculum vitae;

v Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

v" Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
postului, solicitate de unitatea de invatdmant;

v Carnetul de munca, dupa caz, adeverintele care atestad vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie, fild din REVISAL;

v Cazierul judiciar ca nu are antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza;

v' Adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate - n original;

v' Candidatul declarat admis la proba de selectie a dosarelor, care a depus o declaratie pe propria
raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursul;
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Nota: Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea, vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea;

IV.BIBLIOGRAFIE
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Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale;

Legea nr. 53/2003- Codul muncii, republicata, Titlul III, TV si VI;

Legea nr. 227/2015 — Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, Titlul IV
capitolul III si Titlul V;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare, Capitolul II, 111 si V;

Legea educatiei nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare, Capitolul VIII —
Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar;

Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea 98/2016;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

H.G. nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

O.M.E.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

O.M.E.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i
instructiunile de aplicare, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri i cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datorii si capitalurilor proprii;

O.M.E.P. nr. 221/02.03.2015;

O.M.E.P. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Norme de utilizare a Sistemului National de Raportare FOREXEBUG, SIIIR;

Acte normative transport elevi, CES, BURSE PROFESIONALE, BURSE SOCIALE;
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V. GRAFIC DE DESFASURARE CONCURS

Etape desfasurare concurs data ora
Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul unitatii 05.04.2022- 14,00-15,00
18.04.2022
Selectia dosarelor de catre Comisia de examen 21.04.2022 09,00
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 21.04.2022 12,00
Depunerea contestatiilor —selectie dosare 21.04.2022 13,00-14,00
Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor-selectie dosare | 21.04.2022 16,00
Sustinerea probei scrise 29.04.2022 09,00
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 29.04.2022 11,00
Depunerea contestatiilor-rezultate proba scrisa 29.04.2022 11,00-12,00
Afisarea solutionarii contestatiilor probei scrise 29.04.2022 13,00
Sustinerea probei de interviu 29.04.2022 14,00
Afisare rezultate la proba de interviu 29.04.2022 15,00
AFISARE REZULTATE FINALE 02.05.2022 10,00
DIRECTOR, SECRETAR,

Prof. Iuliana Lupan

Emanuela Unguru




